URZAD MIASTA | GMINY W SEROCKU KARTA SPRAWY
ul. Rynek 21, 05-140 Serock
REGON: 000530590 GMO5GRUO01.KS

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzagdkowym budynku

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2024 poz. 1151 z pézn. zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow
(Dz.U. 2021 poz. 1368)

A. OPIS UStUGI
Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Miasta i Gminy w Serocku wniosku o wydanie zaswiadczenia o numerze porzgdkowym

budynku.
Potwierdzenie numeru porzgdkowego nieruchomosci wydaje sie w przypadku wystgpienia watpliwosci pomiedzy posiadanym a
nadanym numerem porzgdkowym nieruchomosci oraz w sytuacji braku stosownego zaswiadczenia o ustaleniu numeru

porzadkowego.

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Witasciciel lub uzytkownik wieczysty

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzgdkowym budynku

2 | 1. Zatacznik nr 1 - Kopia mapy zasadniczej (z projektem podziatu, topograficznej w skali nie mniejszej niz1:10 000 lub kopia
projektu zagospodarowania dziatki lub terenu).

2. Zatgcznik nr 2 - Kopia mapy ewidencyjnej (z projektem podziatu, topograficznej w skali nie mniejszej niz1:10 000 lub kopia
projektu zagospodarowania dziatki lub terenu).

3. Zatacznik nr 3 - Dowdd wniesienia optaty skarbowej.
4. Zatacznik nr 4 - Tytut wtasnosci nieruchomosci np. akt wtasnosci ziemi lub akt notarialny lub postanowienie sgdowe o

zniesieniu wspotwitasnosci lub odpis z ksiegi wieczystej lub decyzje administracyjna.

D. OPLATY

17,00 zt - Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o numerze porzagdkowym budynku

Odbiorca: MIASTO | GMINA SEROCK

Adres: 05-140 Serock, ul. Rynek 21

Na rachunku bankowego: 28 8013 0006 2007 0015 0994 0002

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o numerze porzgdkowym budynku (imie i nazwisko wnioskodawcy)

17,00 zt - Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa (optata nie dotyczy petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Odbiorca: MIASTO | GMINA SEROCK

Adres: 05-140 Serock, ul. Rynek 21

Na rachunku bankowego: 28 8013 0006 2007 0015 0994 0002

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata za petnomocnictwo do wniosku (imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa)

E. CZAS REALIZAC)I
' Do 30 dni |

F. TRYB ODWOtAWCZY
‘ Nie dotyczy ‘

G. INFORMACIJE DODATKOWE
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